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PODSTAWY PRAWNE

Informacja zostata sporzadzona w oparciu o:

1. Ustawe z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (tj. Dz.U. z 2021 r. poz.1915 ze zm.);
2. Ustawe z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1781);
3.Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2019 roku w sprawie
szczegotowych warunkow i1 sposobu przeprowadzania egzaminu zawodowego 1 egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie (Dz.U. z 2019 r. poz 1707);

4. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019 r. w sprawie §wia-
dectw, dyplomow panstwowych i innych drukéw (Dz.U. z 2019 r. poz. 1700 ze zm.);

5. Informatory o egzaminie zawodowym, opublikowane na stronie internetowej Centralnej
Komisji Egzaminacyjnej;

6. Komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 19 sierpnia 2022 r. w sprawie
szczegOtowej informacji o sposobach dostosowania warunkow i form przeprowadzania egza-
minu zawodowego w roku szkolnym 2022/2023 r., opublikowany na stronie internetowej
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, zwany dalej ,,komunikatem o dostosowaniach”;

7. Komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 19 sierpnia 2022 r. w sprawie
harmonogramu przeprowadzania egzaminu zawodowego w roku szkolnym 2022/2023 roku,
opublikowany na stronie internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, zwany dalej ,.ko-
munikatem o harmonogramie”

9. Komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 19 sierpnia 2022 r. w sprawie
listy kwalifikacji wyodrebnionych w zawodach okreslonych w klasyfikacji zawodow szkol-
nictwa branzowego, z ktorych zadania egzaminacyjne w czesci praktycznej egzaminu zawo-
dowego w roku szkolnym 2022/2023 dla podstaw programowych ksztalcenia w zawodach

szkolnictwa branzowego z 16 maja 2019 r. sg jawne;



Spis tresci:
|. Postgpowanie z niejawnymi materialami egzaminacyjnymi;
Il. Zasady obiegu informacji;
I11. Przygotowanie i organizacja egzaminu zawodowego;
IV. Procedury awaryjne.

V. Informowanie o wynikach.

W instrukcji zastosowano nastepujace skroty:
PZN - Przewodniczgcy Zespotu Nadzorujgcego
PZE - Przewodniczqcy Zespotu Egzaminacyjnego
ZE - Zespot Egzaminacyjny

ZN - Zespol Nadzorujgcy

OKE - Okregowa Komisja Egzaminacyjna

CKE - Centralna Komisja Egzaminacyjna

EZ - Egzamin zawodowy



POSTEPOWANIE Z NIEJAWNYMI MATERIALAMI EGZAMINACYJNYMI.

. Niejawnymi materiatlami egzaminacyjnymi sg przesytki zawierajace arkusze egza-

minacyjne i karty odpowiedzido etapu pisemnego oraz pakiety do etapu
praktycznego egzaminu zawodowego.

Przewodniczacy ZE lub jego zastgpca szkoli i1 przygotowuje do przeprowadzenia
egzaminu nauczycieli swojej szkoty, w tym nauczycieli oddelegowanych do innych
szkot. Zakres szkolenia obejmuje w szczeg6lnosci postgpowanie z niejawnymi mate-
riatami egzaminacyjnymi. Nauczyciela spoza szkoty zapoznawani sg z ,,Wewnatrz-
szkolng instrukcja przygotowania i organizacji egzaminu zawodowego” w dniu przy-
bycia do szkotly, zgodnie z powotaniem.

Przewodniczacy ZE Iub jego zastgpca odbiera od cztonkow ZN  oswiadczenia
W sprawie zabezpieczenia dokumentéw egzaminacyjnych przed nieuprawnionym
ujawnieniem.

Przewodniczacy ZE lub osoba przez niego upowazniona odbiera i1 wspdlnie
z wyznaczonym przez Przewodniczacego cztonkiem ZN sprawdza nienaruszenie
przesylek zawierajacych pakiety z materiatami egzaminacyjnymi. Niejawne materialy
egzaminacyjne przechowywane sg do dnia przeprowadzenia odpowiedniej czgéci eg-
zaminu w szafie pancernej szkoty.

Klucze do szafy pancernej, w ktorej przechowywane sg niejawne materialy egzamina-
cyjne, posiada w okresie ich przechowywania, tylko Przewodniczacy ZE i jego za-
stepca. Przewodniczacy ZE sprawdza w kazdym dniu egzaminu, przed jego rozpoczeg-
ciem, czy pakiety zawierajace arkusze i materialy egzaminacyjne s3a nienaruszone,
a w przypadku ich naruszenia niezwlocznie zawiadamia dyrektora OKE.

W dniu egzaminu Przewodniczacy ZN w obecnosci przedstawiciela zdajacych z da-
nej sali) odbiera od Przewodniczacego ZE, pakiet materialdow egzaminacyjnych
i niezwlocznie przenosi go do sali egzaminacyjnej.

Do czasu rozdania arkuszy wszystkim zdajagcym nikt nie moze mie¢ wgladu do ich tre-
Sci.

Czlonkowie ZN wymieniajg w razie potrzeby zestawy egzaminacyjne na kompletne.
Czynnos¢ ta jest protokotowana i potwierdzana podpisem przez zdajacego, ktdremu

wymieniono arkusze egzaminacyjne (postgpowanie wg procedur awaryjnych).



10.

11.

12.

13

14

Po zakofczeniu egzaminu wyznaczeni cztonkowie ZN zbierajg odpowiednio karty
odpowiedzi, prace egzaminacyjne 1 karty oceny a takze produkty pracy odlozone
przez zdajacego na brzeg stolika.

Przewodniczacy ZN porzadkuje, kompletuje, pakuje i zabezpiecza materialty egza-
minacyjne, listy zdajgcych, protokoty przebiegu  etapu pisemnego/praktycznego
egzaminu, wedtug zalecen OKE oraz niezwlocznie dostarcza je wraz z wypetnio-
nymi i podpisanymi protokotami z egzaminu Przewodniczacemu ZE po zakoncze-
niu egzaminu.

Przewodniczacy ZE po zakonczeniu egzaminu i przygotowaniu pakietu do przekazania
do OKE przechowuje materialy egzaminacyjne w Szafie pancernej, do czasu przekaza-
nia. Materialy egzaminacyjne z etapu pisemnego i praktycznego przekazywane sg do
OKE we Wroctawiu wg instrukcji podanej przez OKE.

Pozostata w szkole dokumentacja dotyczaca przygotowania i1 przebiegu egzaminu

zabezpieczana jest przez dyrektora szkoly przed nieuprawnionym ujawnieniem.

.W razie wystgpienia sytuacji szczego6lnej, nieuwzglednionej w przepisach prawa, Prze-

wodniczacy ZN niezwlocznie przekazuje niezbedne informacje Przewodniczagcemu

ZE i postgpuje zgodnie z podjetymi przez niego decyzjami.

. Jezeli Przewodniczacy ZE z powodu choroby lub innych waznych przyczyn, nie

moze petli¢ swoich obowigzkow, wszystkie jego zadania przejmuje jego zastepca.
15. W sytuacjach szczegdlnych nalezy postgpowaé wedtug procedur zawartych w czg-

sci IV (Procedury Awaryjne).

. ZASADY OBIEGU INFORMACJI

Przewodniczgcy ZE (Kierownik OE) lub jego zastepca, zapoznaje nauczycieli podczas
rady pedagogicznej we wrzesniu z zasadami organizacji i przebiegu, strukturg 1 formag
egzaminu zawodowego na podstawie rozporzadzenia, procedur, harmonogramow
I instrukcji przekazanych przez OKE, harmonogramow i instrukcji wewnatrz-
szkolnych oraz zapewnia dostep do dokumentéw i materiatdbw zwigzanych z egzami-
nem.

Wychowawcy klas oraz Przewodniczacy ZE lub jego zastepca na spotkaniach Z rodzi-
cami i1 informujg uczniami organizowanymi w pierwszym tygodniu wrze$nia:

— zasadach organizacji i przebiegu, strukturze i formie egzaminu,



— prawie przystgpienia do egzaminu w warunkach i1 formie dostosowanych do ich in-
dywidualnych potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych,

— prawie laureatow i finalistow olimpiad przedmiotowych do zwolnienia z egzaminu
z danego przedmiotu, oraz o wykazie tych olimpiad,

— sposobie wypelniania deklaracji i wnioskéw o dostosowanie warunkow zdawa-
nia egzaminu,

— miejscu 1 terminie sktadania deklaracji do nastgpnych sesji egzaminacyjnych,

— ustalonym sposobie postepowania cztonkdéw zespotow nadzorujacych w przypadku
przerwania przez zdajacego egzaminu z przyczyn losowych lub zdrowotnych,

— celu zbierania danych osobowych, odbiorcach tych danych, prawie dostgpu do da-
nych a takze dobrowolnosci lub obowigzku podania odpowiednich danych.

. Nauczyciele przedmiotow zawodowych zapoznaja ucznidow z podstawa progra-

mowa, standardami wymagan egzaminacyjnych, zasadami przeprowadzania egza-

minow.

Informacje o strukturze, formie, zasadach organizacji i przebiegu egzaminu za-

wodowego oraz komunikaty dotyczace tego egzaminu Przewodniczacy ZE lub powo-

tany zastepca, umieszcza w gablocie W holu szkoly oraz na stronie internetowej w za-

ktadce egzaminy dla kazdego zawodu.

Nauczyciele przedmiotow egzaminacyjnych moga zorganizowa¢ uczniom klas kon-

cowych zajecia powtorzeniowe oraz konsultacje w ramach obowigzkowych lub dodat-

kowych zajec.

. Zdajacy ma obowiazek zglosi¢ si¢ na egzamin na 60 minut przed jego rozpo-

czeciem z dowodem tozsamosci z aktualnym zdjeciem.

. USTALA SIE NASTEPUJACE TERMINY I TRYB ZGLASZANIA PRZEZ
ZDAJACYCH DEKLARACJI I WNIOSKOW:

Zdajacy wypetnia deklaracj¢ pobrang ze strony internetowej OKE, lub strony szkoty z
zaktadki druki do pobrania lub sekretariatu szkoty;

zdajacy dostarcza wypelniong deklaracje do sekretariatu szkoty do dnia 15 wrze$nia
2022 jesli przystepuje do egzaminu w sesji zimowej oraz do 07 lutego 2023. zwol-

nienic z egzaminu na podstawie zaswiadczenia laureata lub finalisty olimpiady



przedmiotowej - zdajacy dostarcza Przewodniczgcemu ZE najpdzniej jeden dzien
przed egzaminem;
o dostosowanie warunkéw i formy egzaminu do indywidualnych potrzeb psychofi-
zycznych i edukacyjnych - zdajacy dostarcza wychowawcy orzeczenie / opini¢
poradni psychologiczno-pedagogicznej najpozniej do konca wrzesnia;

8. Nie zlozenie deklaracji w terminie jest rdwnoznaczne z nieprzystapieniem zdaja-

cego do egzaminu.

9. Uniewaznienie egzaminu moze nastapi¢ w przypadku:

a) stwierdzenia niesamodzielnej pracy zdajacego lub zaklocania przez niego przebiegu
egzaminu w sposob utrudniajagcy prace pozostatym zdajacym;

b) wniesienia lub korzystania przez zdajacego w sali egzaminacyjnej z urzadzenia te-
lekomunikacyjnego;

C) naruszenia przez zdajacego przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy prowadzgcego
do wystapienia zagrozenia zdrowia i zycia os6b znajdujacych si¢ w sali egzaminacyj-
ne,

d) stwierdzenia naruszenia przepisow dotyczacych przebiegu egzaminu, na skutek za-
strzezen zgtoszonych przez zdajacego lub z urzedu;

e) wniesienia lub korzystania przez zdajacego w sali egzaminacyjnej w etapie praktycz-
nym z materiatdw 1 przyborow pomocniczych niewymienionych w informacji dy-

rektora CKE przewodniczacy ZE powiadamia o zajsciu dyrektora OKE.

10.Przyjmuje si¢ nastepujace postepowanie:

a)w etapie pisemnym i praktycznym egzaminu zawodowego:

— przewodniczacy ZN, po konsultacji z pozostatymi czlonkami zespotu, prosi do Sali
przewodniczacego ZE i powiadamia go o stwierdzeniu niesamodzielnego rozwigzy-
wania zadan przez zdajacego lub zaklocania przebiegu egzaminu,

— przewodniczacy ZE podejmuje decyzj¢ o przerwaniu egzaminu zdajacego i uniewaz-

nia jego prace oraz nakazuje zdajgcemu opuszczenie Sali egzaminacyjnej;
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1. Namiesigc przed terminem egzaminu Przewodniczacy ZE powoluje cztonkow ZN

2. Podczas przeprowadzonego szkolenia Przewodniczacy ZE lub jego zastgpca zapo-
znaje czlonkéw ZN oraz nauczycieli delegowanych do innej szkoly z listg ich
zadan i obowigzkoéw, procedurg przebiegu danej cze$ci egzaminu, wzorami proto-
kotow 1 sposobem ich wypekiania, szczegétowymi instrukcjami dotyczacymi
przygotowania i sal, w ktorych bedzie si¢ odbywatl egzamin.

3. PZE odbiera oswiadczenia o przestrzeganiu ustalen w sprawie zabezpieczenia materia-
tow egzaminacyjnych przed ujawnieniem od cztonkdéw i przewodniczacych ZN
oraz od swojego zastepcy.

4. Nauczyciele spoza szkoly zapoznaja si¢ z Wewnatrzszkolng instrukcja przygoto-
wania i organizacji egzaminu zawodowego w ZSCKR w Bozkowie w dniu eg-
zaminu, przed dang czg$cig egzaminu. Przewodniczacy ZE odbiera od czionkow
ZN z innej szkoty o$wiadczenia o przestrzeganiu ustalen w sprawie zabezpieczenia
materialdw egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem.

5. W dniu otrzymania przesylki zawierajacej pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi
1 innymi materialami egzaminacyjnymi, Przewodniczacy ZE lub jego zastgpca na-
tychmiast po ich otrzymaniu sprawdza i przelicza zgodnie z instrukcja, czy liczba i
rodzaj pakietow odpowiada zapotrzebowaniu. W przypadku stwierdzenia niezgodno-
$ci niezwlocznie zawiadamia w ustalony sposob dystrybutora, a takze zgtasza ten fakt
do dyrektora OKE.

6. Za przygotowanie sal egzaminacyjnych odpowiadaja cztonkowie i przewodniczacy
ZN. Przewodniczacy ZE lub jego zastepca nadzoruje te czynno$ci. Przygotowanie
sali polega na:
ustawieniu tawek i krzeset zgodnie z liczba zdajacych, oraz liczba 0séb w ZN;
przygotowaniu i ustawieniu numeracji miejsc,
zamontowaniu tablicy szkolnej, zegara, naglosnienia,
przygotowaniu zapasowych dtugopisow,
stanowiska komputerowe przygotowuje operator egzaminu w formie elektronicznej
wyznaczony przez Przewodniczacego ZE, ktory pozostaje do dyspozycji przewodni-

czacego ZE w dniu egzaminu.



Przewodniczacy ZE sprawdzajg koordynuja przygotowanie sali egzaminacyjnej, uwzgled-

niajagc potrzeby ucznidéw udokumentowane opinig, orzeczeniem poradni psychologiczno-

pedagogicznej lub zaleceniem lekarskim;

W dniu egzaminu:

a)

b)

d)

na 75 min. przed jego rozpoczeciem :

cztonkowie wlasciwych ZN zglaszaja si¢ do pracy. W razie nieobecnosci czlonka
ZN Przewodniczacy ZE lub jego zastepca wyjasnia jej przyczyny i w razie potrzeby
powotuje w sktad ZN innego nauczyciela,

Przewodniczacy ZE lub jego zastepca, na zebraniu ZN przypomina najwazniejsze
procedury egzaminu zawodowego, informuje o obecno$ci na egzaminie osob, ktore
posiadaja za§wiadczenie lekarskie stwierdzajace konieczno$¢ przyjmowania w trakcie
egzaminu lekow, korzystania z toalety lub spozywania positkow, oraz tych posiadaja-
cych dostosowanie warunkow lub form przeprowadzania egzaminu.

Przewodniczacy odbiera listy zdajacych, protokoty przebiegu egzaminu i paski ko-
dowe,

na 1 godz. przed rozpoczgciem etapu praktycznego: Przewodniczacy ZE lub jego za-
stepca przeprowadza szkolenie dotyczace przebiegu egzaminu;

na ok. 35 min przed rozpoczgciem egzaminu: Przewodniczacy ZN, wraz z co naj-
mniej jednym zdajacym w danej sali, udaje si¢ do gabinetu dyrektora. Po stwierdze-
niu, ze pakiety nie zostaly naruszone przewodniczacy ZE otwiera je, sprawdza ich
liczbe 1 przekazuje przewodniczacym ZN odpowiednig liczbe materialow egza-
minacyjnych do danej sali; Przewodniczacy ZN sprawdza kompletnos¢ mate-
rialdbw egzaminacyjnych i dokonuje ich rozdziatu na zestawy egzaminacyjne dla zda-
jacych 1 dokumentacje dla cztonkéw zespotu; Przewodniczacy ZN w towarzy-
stwie przedstawiciela zdajacych niezwlocznie przenosza materialy egzaminacyjne
do wiasciwej sal.

podczas trwania egzaminu : czlonkowie ZN nie maja prawa udziela¢ zadnych wyja-
$nien dotyczacych zadah egzaminacyjnych ani ich komentowa¢. W sytuacjach awa-
ryjnych Przewodniczacy przekazuje obowiazki wyznaczonemu czlonkowi i kon-
taktuje si¢ z Przewodniczagcym ZE, zdajacy nie mogg opuszczaé sali egzaminacyj-
nej;

Przewodniczacy ZN moze zezwoli¢, w szczegodlnie uzasadnionej sytuacji, na opusz-

czenie sali w towarzystwie wyznaczonego przez siebie czlonka ZN; zdajacy sy-



9)

h)

gnalizuje potrzebg¢ opuszczenia sali przez podniesienie reki, po uzyskaniu zgody
Przewodniczacego ZN opuszcza sale pozostawiajac zamkniety arkusz egzamina-
cyjny na swoim stoliku, a w czasie egzaminu elektronicznego roOwniez zostaje zatrzy-
many czas w systemie elektronicznym na stanowisku; fakt opuszczenia sali oraz
czas nieobecnosci odnotowuje si¢ w protokole przebiegu egzaminu; sali nie moze
jednak opusci¢ wiecej niz jeden zdajacy na raz;

w etapie praktycznym zdajacy przestrzegaja przepisow bhp, wykonuja samodziel-
nie zadanie egzaminacyjne, numerujg wszystkie strony pracy egzaminacyjnej po-
czawszy od strony pierwszej, opisuja swoim numerem PESEL lub przyklejaja na-
klejke wszystkie efekty/ produkty pracy, ktore nie znajduja si¢ na karcie pracy egza-
minacyjnej;

na 15 minut przed zakonczeniem etapu pisemnego oraz na 30 minut przed zakoncze-
niem etapu praktycznego egzaminu zawodowego przewodniczacy ZN informuje zda-
jacych ile czasu pozostalo do zakonczenia egzaminu; jesli zdajacy ukonczyl prace
przed czasem: zgtasza to Przewodniczacemu przez podniesienie r¢ki. Przewodniczacy
lub cztonek ZN sprawdza poprawnos¢ kodowania i zezwala na opuszczenie sali
egzaminacyjnej (arkusz egzaminacyjny pozostaje na sali egzaminacyjnej);

po uplywie czasu przeznaczonego na dang cze$¢ egzaminu przewodniczacy ogla-
sza zdajacym zakonczenie egzaminu, czlonkowie ZN odbierajg od zdajacych karty
odpowiedzi (przewodniczacy ZN potwierdzaja odbior na liscie zdajacych) i w
obecno$ci zdajacych, sprawdzaja poprawno$¢ ich kodowania, tj. poprawnos¢ wpisa-
nia symbolu cyfrowego zawodu, o0znaczenie wersji arkusza egzaminacyjnego
oraz poprawno$¢ zamieszczenia numeru PESEL; cztonkowie ZN odbieraja od zdaja-
cych materialy egzaminacyjne), potwierdzaja ich odbior na liscie zdajacych, spraw-
dzaja w obecnosci zdajacych poprawnos¢ kodowania — wpisania daty urodzenia,
symbolu cyfrowego zawodu, numeru PESEL, numeru zadania, (w eta-
pie praktycznym sprawdzaja, czy zdajacy poprawnie opisali materialy egzamina-
cyjne czy nakleili na nich naklejki z numerem PESEL, czy opisali numerem PE-
SEL wszystkie efekty/produkty swojej pracy przeznaczone do oceny). Przewod-
niczacy czuwa nad prawidlowoscig tych czynnosci;

po zakonczeniu egzaminu : cztonkowie ZN, w obecnos$ci co najmniej jednego zdaja-
cego, porzadkuja, kompletujg i pakuja materialy zwigzane z przebiegiem egzami-

nu zgodnie ze szczegdlowa instrukcja OKE, podpisuja protokot przebiegu egzaminu,



weryfikujg liste zdajacych. Przewodniczacy ZN niezwiocznie przekazuje wszystkie

materiaty egzaminacyjne 1 dokumenty egzaminu Przewodniczacemu ZE.

Oglaszanie wynikow egzaminu zawodowego

1. W dniu oglaszania wynikéw egzaminu zawodowego, okreslonym w komunikacie dy-
rektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej w sprawie harmonogramu przeprowadzania
egzaminu, przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego uzyskuje dostep w elektronicznym
systemie przeprowadzania egzaminu zawodowego do wynikow egzaminu zawodowego
uzyskanych przez zdajacych w danej szkole, w danej placowce, w danym centrum, u da-
nego pracodawcy lub w danym podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy.

2. Przewodniczacy ZE informuje zdajacych o uzyskanych przez nich wynikach.

111.PROCEDURY AWARYJNE.
1. Postepowanie w przypadku stwierdzenia braku kompletu materialéw egzamina-
cyjnych lub usterek w materialach egzaminacyjnych.
W przypadku zgloszenia przez zdajacego braku stron lub innych usterek w arkuszu
egzaminacyjnym — w formie elektronicznej, w karcie odpowiedzi lub karcie oceny
odpowiednio w etapie pisemnym lub praktycznym egzaminu przewodniczacy ZN
informuja o tym fakcie przewodniczacego ZE, ktéry podejmuje decyzj¢ o wymianie
arkusza lub innym sposobie usunig¢cia wady arkusza w porozumieniu z dyrektorem OKE.
Przewodniczacy ZN dokonuje wymiany wadliwego materialu i odnotowuje ten
fakt w protokole przebiegu etapu pisemnego / praktycznego egzaminu zawodowe-
go. Zdajacy, ktory zglosit braki podpisuje czytelnie w protokole przebiegu egzaminu

wymiang arkusza egzaminacyjnego, karty odpowiedzi lub karty oceny.

2. Postepowanie w przypadku stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania za-
dan egzaminacyjnych przez zdajacego lub zaklocania przez zdajacego prawi-
dlowego przebiegu egzaminu, wniesienia lub Kkorzystania z urzadzen telekomuni-
kacyjnych, utrudniania pracy pozostalym zdajacym lub naruszenia przepiséw bez-

pieczenstwa i higieny pracy przez zdajacego.



2.1 Zdajagcemu mozna przerwac egzamin i uniewazni¢ jego prace w przypadku stwier-
dzenia niesamodzielnego rozwigzywania zadan egzaminacyjnych lub zaktocania przez
niego prawidlowego przebiegu egzaminu w sposob utrudniajacy prace pozostatym zdaja-
cym a takze w przypadku wniesienia lub korzystania przez zdajgcego w sali egzaminacyj-
nej z urzgdzenia telekomunikacyjnego.

2.2 W sytuacjach wymienionych w punkcie 1 przyjmuje si¢ nast¢pujace postepo-
wanie:

a) przewodniczacy ZN, po konsultacji z pozostatymi czlonkami zespotu ,prosi do sali
przewodniczacego ZE i1 powiadamia go o stwierdzeniu niesamodzielnego rozwiazywania
zadan przez zdajacego lub zaktocania przebiegu egzaminu. Przewodniczacy ZE po-
dejmuje decyzje o przerwaniu egzaminu tego zdajacego i uniewaznia jego prac¢ oraz
nakazuje zdajacemu opuszczenie sali egzaminacyjnej co zapisuje si¢ w protokole.

b) w etapie praktycznym decyzj¢ o przerwaniu egzaminu podejmuje przewodni-
czacy ZE po konsultacji z pozostatymi cztonkami zespotu.

2.3 W przypadku wniesienia lub korzystania przez zdajacego w sali egzaminacyjnej

w etapie pisemnym / praktycznym z materialdow i przyborow pomocniczych niewy-
mienionych w informacji dyrektora CK przewodniczacy odpowiednio ZN powiadamia
przewodniczacego ZE. Przewodniczacy ZE powiadamia dyrektora OKE. 3.Postepowanie
w przypadku zagrozenia przebiegu egzaminu

3.1 W przypadku wystapienia zagrozenia przebiegu egzaminu w szkole dyrektor
szkoty / przewodniczacy ZN w porozumieniu z zastg¢pcg przewodniczacego ZE i odpo-
wiednio przewodniczacym NZ podejmuje decyzje o zawieszeniu etapu pisemnego
lub etapu praktycznego egzaminu zawodowego i powiadamia o tym fakcie dyrektora
OKE oraz, w razie potrzeby, odpowiednie stuzby (policje, straz pozarng itp.).

3.2 W przypadku wystapienia zagrozenia przebiegu egzaminu w sali egzaminacyjnej
w szkole decyzje o zawieszeniu etapu egzaminu zawodowego podejmuje odpowied-
nio przewodniczacy ZN w porozumieniu z przewodniczacym ZE albo w porozu-
mieniu z dyrektorem szkoty i powiadamia o tym fakcie dyrektora OKE oraz, w razie po-
trzeby, odpowiednie stuzby (policje, straz pozarng itp.).

3.3 Jezeli zagrozenie zostato zazegnane przed rozpoczeciem egzaminu lub nie pdz-
niej niz pot godziny po planowanym czasie rozpoczecia egzaminu, to egzamin moze si¢
odby¢, za zgodg dyrektora OKE, w tym samym dniu i tym samym miejscu.

3.4 W czasie powstatej przerwy przewodniczacy ZE zobowigzany jest do zabezpiecze-

nia materialdbw egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem.



4. Postepowanie w przypadku potrzeby opuszczenia sali egzaminacyjnej przez zda-

Jacego

4.1. W szczegoblnie uzasadnionych przypadkach przewodniczacy ZN moze zezwoli¢ zda-
jacemu na opuszczenie sali egzaminacyjnej po zapewnieniu warunkow wykluczajacych
mozliwo$¢ kontaktowania si¢ zdajacego z innymi osobami, z wyjatkiem osob udzielaja-
cych pomocy medycznej

4.2. W przypadku udzielenia zdajagcemu zgody na opuszczenie sali egzaminacyjnej prze-
wodniczacy ZN albo osoba odpowiedzialna za obstuge elektronicznego systemu prze-
prowadzania egzaminu zawodowego, rejestruje w elektronicznym systemie przeprowa-
dzania egzaminu zawodowego godzine wyjscia zdajacego z sali egzaminacyjnej oraz go-
dzing powrotu do sali egzaminacyjnej. Czas trwania czg¢Sci pisemnej egzaminu zawodo-
wego tego zdajacego zostaje przedtuzony o czas, jaki zdajacy przebywatl poza salg egza-
minacyjng.

4.3. Nie wydluza si¢ czasu egzaminu osobie, ktdra opuscita miejsce egzaminowania w
czasie cz¢sci praktycznej egzaminu.

4.4. Wyjscie zdajacego z sali egzaminacyjnej/miejsca egzaminowania jest odnotowywane

w protokole przebiegu egzaminu.

5. W przypadku zaslabni¢cia lub choroby zdajacego w trakcie wykonywania
czynnoSci egzaminacyjnych przewodniczacy ZN zapewnia opiek¢ i pomoc me-
dyczna zdajacemu oraz podejmuje decyzje o kontynuowaniu lub przerwie w eg-
zaminie.

5.1. W zalezno$ci od diagnozy udzielajacych pomocy medycznej zdajacemu, prze-

wodniczacy decyduje o dalszym przebiegu egzaminu poszkodowanego.

6 Jezeli podczas egzaminu nastapi awaria lub uszkodzenie komputera prze-
wodniczacy ZN powiadamia przewodniczacego ZE i kieruje zdajacego do stanowi-
ska zapasowego. Operator egzaminu / Asystent techniczny / Administrator pracowni
probuj e naprawi¢ usterke komputera.

6.1 Jezeli awarii ulegnie wigcej komputeréw niz stanowisk zapasowych przewodni-
czacy ZN powiadamia przewodniczacego ZE 1 zawiesza egzamin zdajagcemu. Podczas

przerwy zdajacy przebywa w miejscu wskazanym przez przewodniczacego ZN.



6.2. W przypadku przerwy spowodowanej innymi waznymi przyczynami niezaleznymi
od organizatora egzaminu, trwajacej dluzej niz 30 minut przewodniczacy ZE kontak-
tuje si¢ z dyrektorem OKE w celu ustalenia dalszego postepowania. Sporzadza od-
powiedni protokot z powstalego zdarzenia wraz z podjetymi decyzjami, powiadamia-
jac o nich zdajacego lub zdajacych.

6.3 W przypadkach powyzej dokumentacja zdajacego lub zdajacych z przebiegu eta-
pu praktycznego egzaminu zostaje zabezpieczona przez przewodniczacego ZE.

6.4. Zdajacemu, ktory naruszyt przepisy bhp w sposob zagrazajacy zdrowiu lub zyciu,
przewodniczacy ZN udziela ustnego upomnienia. Udzielenie upomnienia musi by¢ odno-
towane w protokole z etapu praktycznego wraz z nazwiskiem i imieniem zdajacego.
Jezeli po udzieleniu upomnienia zdajacy nadal narusza przepisy bhp, przewodniczacy
ZN moze przerwac jego egzamin. Wypekia druk decyzji o przerwaniu i uniewaznie-
niu pracy zdajacego oraz odnotowuje ten fakt w protokole.

6.5. Jezeli podczas egzaminu zdarzy si¢ wypadek przy pracy, przewodniczacy ZN
przerywa egzamin wszystkim zdajacym, zabezpiecza miejsce wypadku, wzywa pogo-
towie ratunkowe i1 powiadamia wilasciwe shuzby techniczne, przewodniczacego ZE oraz

dyrektora OKE.

6.6.Podczas trwania egzaminu : w sytuacjach awaryjnych Przewodniczacy przekazuje

obowigzki wyznaczonemu cztonkowi i1 kontaktuje si¢ z Przewodniczacym ZE,

Sporzadzit: Zatwierdzil:



